
Informações da Ação de Capacitação 

Curso de capacitação: Informática Básica 

Público Alvo: 
Servidores técnico-administrativos e docentes da 

UFC 

Objetivos: 

Proporcionar aos alunos os conhecimentos para 

desenvolver atividades de informática básica, 

como organizar a área de trabalho, navegar e 

pesquisar na internet, fazer downloads, enviar e-

mails, utilizar editores de textos, criar planilhas, 

slides, instalar e utilizar programas e 

equipamentos. 

Conteúdo 

Programático: 

1 - Ligar e Desligar e Assuntos Básicos – 

(Estrutura do Computador), 2 - Internet, 

aplicativos, pesquisar, Download e instalação de 

programas – (Informações sobre o mundo da 

Informática), 3 - Editores de Texto, 4 - Planilhas 

de Cálculo, 5 - Gerador de Apresentações; 6 - 

Realizar uma apresentação feita no PowerPoint. 
 

 


