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RESOLUGCAO N° 11/CONSUNI, DE 27 DE JUNHO DE 2023.

Institui a politica arquivistica da
Universidade Federal do Ceara.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no usode suas
atribuicdes legais e estatutdrias, e tendo em vista o que deliberou o Conselho
Universitario (CONSUNI), em sua reunido de 27 de junho de 2023 conduzida por meio da
plataforma Google Meet, conforme os documentos contidos no processo n2
23067.024463/2023-92, na forma do que dispdem o inciso V do art. 53 da Lei n? 9.394,
de 20 de dezembro de 1996, o art. 138, do regimento Geral da UFC e as alineas “d” do
art. 32, “v” do artigo 11 e “s” do art. 25 do Estatuto da UFC, a alinea “b” do art. 36 do
Regimento Interno do Consuni, a alinea “a”, do §19, do art. 12 da Portaria do Reitor n?
188, de 10 de junho de 2022, e considerando:

- a responsabilidade e o dever da Universidade Federal do Ceard (UFC)
e de todas as unidades/subunidades que comp&em a sua estrutura, de proteger e zelar
pelos documentos de arquivo como instrumentos de apoio a administragao, a cultura e
ao desenvolvimento cientifico;

- a necessidade de institucionalizar e integrar os arquivos da
universidade as politicas de gestdo documental;

- a variedade de documentos arquivisticos textuais, audiovisuais,
iconograficos, cartograficos, sonoros e musicais, produzidos em papel e em formato
digital na UFC, que devem ser geridos, preservados e disponibilizados de forma
adequada;

- a Constituicao Federal de 1988, no § 22 do Art. 216, dispde que cabe a
administracdo publica a gestdao da documentacdo governamental;

- a Lei N. 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados e o Decreto N. 4.073, de 3 de janeiro de 2002, o
qual regulamenta a Leij;

- os artigos 53, inciso Ill, e 54, § 19, Il, da Lei N. 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional;

- a Lei N. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, o Art. 62, o qual dispde que
é crime destruir, inutilizar e deteriorar documentos de arquivo, protegidos por lei, ato
administrativo ou decisdo judicial, e estabelece as san¢des penais dele decorrentes;

- a Lei N. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informacdes de érgaos publicos, e o Decreto N. 7.724, de 16 de maio de 2012, o qual
regulamenta a Lei;

- a Lei N. 12.682, de 09 de julho de 2012, que dispde sobre a
digitalizacdo, o armazenamento em meio eletrénico, éptico ou equivalente e a
reproducao de documentos publicos e privados;



- o Decreto N. 4.073, de 03 de janeiro de 2002, que salienta em seu Art.
18, que todos os érgdos e entidades da administracdo publica federal devem constituir
suas respectivas comissdes permanentes de avaliacdo de documentos;

- 0 Decreto N. 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispGe sobre o
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA), da Administracdo Publica Federal
(APF);

- 0 Decreto N. 9.191, de 1° de novembro de 2017, que estabelece as
normas e as diretrizes para elaboracdo, redacdo, alteracdo, consolidacdo e
encaminhamento de propostas de atos normativos ao Presidente da Republica pelos
Ministros de Estado;

- 0 Decreto N. 9.759, de 11 de abril de 2019, que extingue e estabelece
diretrizes, regras e limitacGes para colegiados da administracdo publica federal;

- 0 Decreto N. 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispbe sobre a
revisao e a consolidacdo dos atos normativos inferiores a decreto;

- 0 Decreto N. 10.148, de 02 de dezembro de 2019, que Institui a
Comissdo de Coordenacdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da
administracdo publica federal, dispde sobre a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos, as SubcomissGes de Coordenagdo do Sistema de Gestdo de Documentos e
Arquivos da Administracdo Publica Federal e o Conselho Nacional de Arquivos;

- a Portaria N. 1.261, de 23 de dezembro de 2013, do MEC, que
determina a obrigatoriedade do uso do Cddigo de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das
Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES);

- a Portaria N. 252, de 30 de dezembro de 2015, do Arquivo Nacional,
gue estabelece os procedimentos para transferéncia ou recolhimento de acervos
arquivisticos publicos, em qualquer suporte;

- a Portaria N. 47, de 14 de fevereiro de 2020, do Arquivo Nacional,
DispGe sobre o Cddigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal.

- a Resolucdo N. 06, de 15 de maio de 1997, do CONARQ, que dispde
sobre diretrizes quanto a terceirizacdo de servigos arquivisticos publicos;

- a Resolucdo N. 39, de 29 de abril de 2014, do CONARQ, que
estabelece diretrizes para a implementacdo de repositdrios digitais confidveis para a
transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais;

- a Resolugcdo N. 40, de 09 de dezembro de 2014, do CONARQ, que
dispde sobre os procedimentos para a eliminagdao de documentos no ambito dos érgaos
e entidades integrantes do poder publico;

- a Resolugcdo N. 41, de 09 de dezembro de 2014, do CONARQ, que
dispde sobre a insercdo dos documentos audiovisuais, iconograficos, sonoros e musicais
em programas de gestdo de documentos arquivisticos;

- a Resolucdo N. 44, de 14 de fevereiro de 2020 do CONARQ, que da
nova redacdo aos artigos 12, 22 e 32 e respectivos anexos 1, 2 e 3 da Resolucdo N. 40, de
09 de dezembro de 2014, que dispGe sobre os procedimentos para a eliminacdo de
documentos no ambito dos érgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos — SINAR;

- a Resolugdo N. 45, de 14 de fevereiro de 2020, que revoga as
Resolugdes N. 14, de 24 de outubro de 2001; N. 21 de 04 de agosto de 2004 e N. 35, de
11 de dezembro de 2012, que dispde sobre o Codigo de Classificagdo de Documentos de



Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir a Politica Arquivistica da Universidade Federal do Ceara
(UFC), que estabelece objetivos, diretrizes e responsabilidades, visando assegurar a
gestdo, o acesso e a preservacao dos documentos produzidos ou recebidos pela
Universidade Federal do Ceara (UFC) em decorréncia de suas atividades administrativas e
académicas.

Art. 29 Esta Politica se aplica as unidades administrativas e académicas
da UFC.

Art. 32 O disposto nesta politica aplica-se aos documentos arquivisticos,
independentemente da natureza do suporte, inclusive aos documentos arquivisticos
digitais.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 42 Para os efeitos desta Politica, considera-se:

I. Acessibilidade: condicdo ou possibilidade de acesso aos documentos
arquivisticos da Universidade;

Il. Aquisicdo: ingresso de documentos em arquivo, nas fases corrente,
intermedidria permanente, seja por comodato, compra, custédia, dacdo, depédsito,
doacdo, empréstimo, legado, permuta, recolhimento, reintegra¢do ou transferéncia;

lll. Arquivo: 1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por
uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades, independentemente da natureza do suporte. 2. Instituicio ou servico que
tem por finalidade a custddia, o processamento técnico e o acesso de documentos.

IV. Autenticidade: credibilidade de um documento, isto é, a qualidade
de um documento ser o que diz ser e de estar livre de alteracdo, corrompimento ou
adulteracao;

V. Avaliacdo: processo de anidlise de documentos arquivisticos que
estabelece seus prazos de guarda e sua destinacdo, de acordo com as tabelas de
temporalidade de documentos das atividades meio e fim.

VI. Classificacdo: agrupamento de documentos de um arquivo de
acordo com um plano de classificacdo de documentos;

VIl. Confiabilidade: credibilidade de um documento arquivistico
enguanto afirmacdo de um fato;

VIIl. Descricdo: conjunto de procedimentos que leva em conta os
elementos formais e de conteddo dos documentos arquivisticos para representacdo e
recuperacao da informacao;

IX. Destinacdo Final: decisdo, com base na avaliacdo, quanto a
destinacdo dos documentos para a eliminacdo ou guarda permanente;



X. Difusdo: disseminacdo de informacdes e de servicos dos arquivos da
instituicao;

XI. Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

XIl. Documento Arquivistico: documento produzido ou recebido pela
UFC em decorréncia de suas atividades administrativas;

XIll. Documento Digital Arquivistico: informacao registrada, codificada
em digitos bindrios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
produzida ou recebida pela UFC em decorréncia de suas atividades administrativas;

XIV. Gestao de Documentos: conjunto de procedimentos e operacoes
técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos arquivisticos em fase corrente e intermediaria, visando a eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente;

XV. Integridade: qualidade da informagdao nao modificada, inclusive
guanto a origem, transito e destino;

XVI. Preservacdo: prevencdo de deterioracdo e danos em documentos,
por meio de adequado controle ambiental e/ou tratamento fisico e/ou quimico. Para
documentos digitais arquivisticos, corresponde ao conjunto de acbes gerenciais e
técnicas exigidas para superar as mudancas tecnolégicas e a fragilidade dos suportes,
garantindo o acesso e a interpretacdao de documentos digitais arquivisticos pelo tempo
gue for necessario;

XVII. Recolhimento: conjunto de procedimentos relacionados a entrada
dos documentos no arquivo permanente;

XVIII. Sistema de Arquivo: Conjunto de arquivos de uma mesma esfera
governamental ou de uma mesma entidade publica ou privada, que, independentemente
da posicdo que ocupam nas respectivas estruturas administrativas, funcionam de modo
integrado e articulado na consecucao de objetivos comuns.

XIX. Suporte: estrutura fisica sobre a qual a informacdo é registrada;

XX. Tabela de Temporalidade e Destinacgdo de Documentos:
Instrumento de destinacdo, aprovado por autoridade competente, que determina prazos
e condicbes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou
eliminacdo de documentos.

XXI. Transferéncia: conjunto de procedimentos relacionados a
passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermedidrio;

XXIl. Unidade Académica: setor responsavel pelas atividades voltadas
ao Ensino, Pesquisa e Extensao.

XXIIl. Unidade Administrativa: setor responsavel pelas atividades que
apoiam a concretizacdo dos objetivos finalisticos da Instituicdo.

Art. 52 S3o Objetivos da Politica Arquivistica da UFC:
I. prezar pelo cumprimento do disposto na legislagdo vigente;

Il. zelar pelos principios da Administracdo Publica na gestao,
preservacao e acesso aos documentos; informacdes;

lll. consolidar normas e procedimentos da UFC;

IV. salvaguardar a recuperac¢ao e o acesso aos documentos arquivisticos
e as suas informacdes;

V. contribuir com a preservag¢ao da memoéria institucional.



CAPITULO Il
DAS DIRETRIZES

SECAO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 62 S3o Diretrizes Gerais da Politica Arquivistica da UFC:

| normatizar as atividades de gestao, preservacdao e acesso dos
documentos arquivisticos no ambito da UFC, de acordo com a legislacdo arquivistica
vigente.

Il. promover a gestdo e a preservagao dos documentos analdgicos e
digitais, apoiando o processo de tomada de decisdo, fomentando o acesso e a cultura de
transparéncia na UFC;

lll. observar as recomendacdes técnicas do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e do Arquivo Nacional referentes as atividades de gestdo,
preservacao e acesso, inclusive no uso de sistemas informatizados;

IV. promover acdes de orientacdo e capacitacdo quanto a gestdo,
preservacao e acesso de documentos para os servidores da UFC;

V. colaborar com outras instituicbes para o desenvolvimento dos
estudos e trabalhos sobre arquivos;

VI. apoiar o ensino, pesquisa e extensdo, promovendo atividades de
gestdo, preservagdo e acesso aos documentos;

VII. integrar a preservacdo de documentos as atividades de producdo,
classificacdo, avaliacdo, descricdo, aquisicdo e difusdo quando da criacdo do Sistema de
Arquivos da Universidade Federal do Ceara.

SECAO I
DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 72 S3o diretrizes da Gestao de Documentos:

I. garantir a producdo, tramitagdo e utilizacdo de forma a manter a
autenticidade, confiabilidade e acessibilidade dos documentos;

Il. garantir a classificacdo e a ado¢ao de métodos de arquivamento de
documentos nas unidades administrativas e académicas para torna-los recuperaveis e
acessiveis;

Ill. assegurar o arquivamento, transferéncia e recolhimento de
documentos, observando os prazos de guarda e a destinacao final, conforme previsto nas
Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) e normativos vigentes;

IV. garantir que a eliminacdao de documentos ocorra somente apds
aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD), submetida a
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) da UFC;

V. adotar praticas sustentaveis no descarte de documentos.

§12 Os procedimentos de gestdao de documentos deverdao seguir
normativos especificos.

§29 As excecgdes relacionadas a classificacao, avaliacdo e eliminagao de



documentos deverdo ser submetidas a apreciacdo do Arquivo Central, e na auséncia
deste, da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos da UFC.

§32 Essas diretrizes aplicam-se também aos documentos arquivisticos

digitais.
SECAO llI
DA PRESERVAGCAO DE DOCUMENTOS
Art. 82 S3o diretrizes da Preservacdao de Documentos analdgicos e
digitais:

I. promover a preservacdao de documentos arquivisticos analdgicos e
digitais como esforco continuo e ordenado;

Il. assegurar a guarda e a preservacao dos documentos arquivisticos da
UFC;

lll. estabelecer e compartilhar as responsabilidades dos diversos
agentes pela preservacdo dos documentos arquivisticos, em diferentes niveis de atuacao,
producao, utilizacdo e guarda de documentos;

IV. definir as estratégias de preservacao de documentos considerando
as particularidades da UFC e as recomendacdes do CONARQ;

V. desenvolver a¢des de conservagao preventiva e quando necessaria a
restauracdao de documentos no ambito do Arquivo Central.

VI. empregar medidas para minimizar a deterioragdao da documentacao
e a obsolescéncia tecnoldgica de softwares, hardwares e formatos;

VIl. adotar softwares, sistemas, formatos e outras tecnologias
associadas ao acesso e a preservacao de documentos arquivisticos digitais observando
recomendacdes técnicas e adotar, preferencialmente, os de padrdes abertos.

Paragrafo Unico. As estratégias de preservacdao devem ser incorporadas
em todo o ciclo de vida do documento, incluindo as etapas de planejamento,
implementacdo e avaliacao das agdes, a fim de que ndo haja perda nem adulteragdo dos
registros garantindo a autenticidade, confiabilidade e rastreabilidade dos documentos.

SECAO IV
DO ACESSO E DA DIFUSAO DA INFORMAGAO

Art. 92 S3o diretrizes de Acesso e Difusdo:
I. fomentar a cultura de transparéncia;

Il. promover a divulgacdo de informacdées de interesse publico de forma
ativa, priorizando o uso de Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo (TICs);

lll. manter os documentos arquivisticos recuperaveis e acessiveis;

IV. atender as solicitacdes de acesso aos documentos;

V. consolidar a cultura de transparéncia na UFC, por meio de acdes de
conscientizagao; e,

VI. capacitacdo a respeito da disponibilidade e acesso as informacdes;

VIl. promover a difusdao, preservando e valorizando os documentos
arquivisticos e a memédria da Instituicao, inclusive por meio de ag¢des educativas e



culturais. Paragrafo unico. O acesso aos documentos deverd ser promovido como regra,
desde que resguardadas as informacdes restritas e sigilosas conforme previsto na
legislacdo vigente.

CAPITULO 1lI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10. Compete as unidades administrativas e académicas:

I. manter os documentos arquivisticos sob sua custédia organizados,
preservados e disponiveis ao acesso;

Il. classificar, ordenar, identificar e acondicionar os documentos
arquivisticos sob sua responsabilidade, conforme as orientacdes técnicas estabelecidas
pelo Arquivo Central e em sua auséncia pela CPAD;

lll. transferir os documentos para a guarda intermediaria de acordo
com os procedimentos e prazos estabelecidos pelo Arquivo Central e em sua auséncia
sob a orientagao da CPAD

Art. 11. Compete a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos:

I. orientar e realizar o processo de analise, avaliacdo e selecao de
documentos para garantir sua destinacdo final, ou seja, a eliminacdo ou guarda
permanente conforme Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos — TTDD;

Il. propor, ao Arquivo Nacional, alteragdes ou inser¢des nos codigos de
classificacdo e/ou nas tabelas de temporalidade de documentos, referentes a
classificacdo e avaliagao de documentos;

Ill. assessorar a autoridade classificadora na classificacado,
desclassificacdo, reclassificagdo ou reavaliagdo de informacdo classificada em qualquer
grau de sigilo.

IV. dirimir possiveis duvidas junto ao Arquivo Nacional relativas a
classificacdo de documentos.

Art. 12. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacgao:

I. promover e manter a infraestrutura tecnoldgica para apoio a
producdo,tramitacdo, uso, arquivamento e preservacdo, prezando pela seguranca e
disponibilidade dos documentos arquivisticos digitais;

Il. apoiar as unidades académicas e administrativas nos procedimentos
de gestdo e preservacao de documentos arquivisticos digitais.

Ill. apoiar a preservacdo digital de documentos arquivisticos da
Universidade Federal do Ceard em consonancia com os padrées internacionais.

Art. 13. Compete a Administracdo Superior:

I. garantir recursos humanos, financeiros, patrimoniais, materiais e
tecnoldgicos para a implementacdo e manutencdo da politica arquivistica e para a
preservacao do conjunto documental da Instituicao;

Il. dotar e manter estrutura predial para guarda e preservacao de
documentos sob custddia das unidades administrativas e académicas.



Art. 14. E responsabilidade de todos os servidores e colaboradores da
UFC assegurar que a producdo, aquisicdao, tramitacdo, disseminacdo, uso,
armazenamento e guarda dos documentos arquivisticos sejam realizados de acordo com
a legislacdo vigente.

Art. 15. Quando da sua criacdo e consolidacdo, competird ao Arquivo
Central:

I. monitorar a implementagdo da Politica Arquivistica da Universidade
Federal do Cear3;

Il. prestar orientagbes técnicas as unidades administrativas e
académicas da UFC acerca da Politica Arquivistica;

lll. emitir pareceres sobre a producdo, gestdo, guarda e acesso aos
documentos arquivisticos da UFC, considerando as particularidades de cada unidade
administrativa e académica;

IV. orientar o processo de eliminacdo de documentos arquivisticos da
UFC;

V. custodiar os documentos transferidos e recolhidos ao Arquivo
Central;

VI. atuar como laboratério nas dreas de pesquisa, ensino e extensao;

VIl. regulamentar as atividades e procedimentos de gestdo e
preservacao de documentos na UFC;

VIII. gerir a producdo, utilizagdo, avaliagcdo, preservacdo e acesso aos
documentos arquivisticos, inclusive os digitais.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A efetiva consolidagdo dessa Politica de Arquivos somente sera
concretizada em sua inteireza quando da criagao e implementa¢ao do Arquivo Central,
Orgio Central do Sistema de Arquivos.

Art. 17. Esta Politica devera ser revisada a cada 5 (cinco) anos e
atualizada sempre que necessario.

Art. 18. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo

Reitoria da Universidade Federal do Cear3, Fortaleza, em 27 de junho de 2023.

Prof. Dr. José Candido Lustosa Bittencourt de Albuquerque
Reitor
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