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Disciplinas

Frequéncias

O docente pode seguir o caminho “Portal do Docente — Ensino — Turmas — Cadastrar Notas”.

Docentes que lancaram frequéncia dos alunos através dos menus “Lancar Frequéncia” e “Lancar
Frequéncia em Planilha”, na turma virtual, poderéo importar as faltas gravadas no sistema para a tela de
consolidag&o.’

- Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.

- Ao exportar uma planilha o arquivo gerado ndo deve ser salvo em outra verséo. @ l i | !
- A estrutura da planilha ndo deve ser modificada. b
- Para o periodo de 2011.2 as notas dos trabalhos cadastrados ndo sera utilizada para Voltar Salvar Finalizar

calculo da média da unidade, que deve ser informada manualmente. {Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

Faltas

Matricula Nome Unid. 1 Nota Final Resultado = Faltas Sit.

Calc.
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llustragdo 1: fragmento de tela de consolidagdo de turmas de disciplinas (SIGAA — Portal do Docente — Ensino —
Turmas — Langar Notas). Destaque para novas colunas.

Ao clicar em uma das setas verdes, o numero de faltas do aluno em questéo, na coluna “Faltas
Calc”, sera copiado para a coluna de Faltas. Ao clicar na seta verde mais alta, no cabecgalho da tabela, os
numeros de faltas de fodos os alunos da turma serdo copiados para a coluna “Faltas”. O que constar na
coluna “Faltas Calc” nao sera levado em conta na consolidagcao da turma, mas apenas o que
constar na coluna “Faltas”.

Notas

Para o periodo de 2011.2 as notas dos trabalhos cadastrados nao sera utilizada para calculo da
meédia da unidade, que deve ser informada manualmente.

Estagios?

Passo 1
No Portal do Docente, selecionar o menu “Ensino — Orientagdo Académica — Consolidar TCC e
Estagio”.

% Ensino :J Pesquisa ¥ Extensdo I‘J-:‘E‘ Acbes Associadas Conveénios gEiinn
+w= Consolidar TCC e Estaaio |

Orientagdo Académica »

Qrientagies Pos-Graduagdo | *
Tlustracdo 2: menu de consolidacgdo de atividades no Portal do Docente.

Passo 2

Selecionar o discente a ser consolidado. Caso o docente em questdo possua vinculos de

1 Para garantir a privacidade dos usudrios, dados pessoais de alunos e professores aparecerdo borrados nas ilustragoes.
2 No nivel do Stricto Sensu, as atividades deverio ser consolidadas pelas coordenacdes.



orientacao ativos, os orientandos serdo exibidos em uma lista. Para cada orientando sera exibido um
icone para visualizar dados da matricula e um icone para prosseguir com a consolidagao.

~4: Visualizar .é Consolidar

DISCENTES

Discente Atividade
e = S10838 - CRUTAC Q 1._=k’
S —— = 510838 - CRUTAC 4 “—“nt:unsulidar
R 510838 - CRUTAC 3 B
| —e e SINR3A - CRLUTAC 8l A

Tlustragdo 3: exemplo de lista de discentes orientados pelo usudrio (nomes e numeros de matricula estdo ocutos para
manter a privacidade dos alunos).

Passo 3

Selecionar o componente curricular a ser consolidado.

Matricula: =

Discente: [ T T
Curso: CIENCIAS BIOLOGICAS - BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS - MT - BACHARELADO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

@: Selecionar Atividade

ESSE DISCENTE POS5UI 1 MATRICULA(S5) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades Periodo
CHO&894 - ESTAGIO SUPERVISIONADO II - 160h 2011.2 @
|

=< Selecionar Outro Discente Cancelar

Tlustragdo 4: sele¢do de componente curricular.

Passo 4

Inserir nota no campo “Nota Final” e clicar em “Proximo Passo >>"

Matricula:
Discente: [ Lol s
Curso: CIENCIAS BIOLOGICAS - BACHARELADC EM CIENCIAS BIOLOGICAS - MT - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 0S5 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: CHO894 - ESTAGIO SUPERVISIONADO II - 160h
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo: 2011.2
Orientador: e L R i T e
Coordenador de Estagio: W =i e St

Supervisor de Campo; M T T i i s

RESULTADOD
Mota Final: [10,0|

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Préaximo Passo ==

Ilustracdo 5: inser¢do da nota.



Passo 5

Conferir informacdes e confirmar ao final.

Matricula: 0
Discente: Wwimmmms ——
Curso: CIENCIAS BIOLOGICAS - BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS - MT - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DADOS DO REGISTRO

Atividade: CHO894 - ESTAGIO SUPERVISIONADG II
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo: 2011.2

Orientador: % I i i TR ]

Coordenador de Estagio: i mn =
Supervisor de Campo: (i

Nota Final: 10.0
Resultado: APROVADO

Confirmar << Alterar Dados Informados Cancelar

Hlustragao 6: tela de confirmagdo.

Trabalhos de Conclusao de Curso

Caso o componente curricular seja relativo a trabalhos de conclusdo de curso, consolidagéo
possuira um passo adicional: o Cadastro de Orientagdao de Trabalho de Conclusdao de Curso. Apos a
confirmagéo (passo 5), o sistema exibira um formulario, ilustrado a seguir.

CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ano de Referéncia: # zg11

Tipo de Trabalho de Conclusdo:# | ___ gE| EcIoNE --- j
Tipo de Orientagdo: * [ op [ENTADOR j
Titulo: #

Area de Conhecimento: # [ ___ SELECIONE ---

Sub-Area: ... gE| FCIONE ---

KN ER) KR

Agéncia Financiadora: | --- SELECIOMNE ---

Data de Inicio: #

i
Data da Defesa: # El

Informagées complementares:

Cadastrar Cancelar Dados do Registro da Atividade

llustracdo 7: Cadastro de Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso

Para concluir a consolidagado, o usuario deve preencher ao menos os campos obrigatérios (com
estrela) e clicar em “Cadastrar’. Caso esse cadastro nao seja realizado, a consolidagao nao sera
efetivada.
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